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ACUERDO No. 42

ING. PAOLA CARVAJAL AYALA
MINISTRA DE TRANSPORTE Y OBRAS PUBLICAS

Considerando:

Que el niimero 1 del articulo 154 de la Constitucién de la Republica, dispone
que a las Ministras y Ministros de Estado, ademas de las atribuciones
establecidas en la Ley, les corresponde ejercer la rectoria de las politicas
publicas del area a su cargo y expedir los acuerdos y resoluciones
administrativas que requiera su gestion;

Que el articulo 227 de la misma Norma Constitucional establece que la
administracién publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por
los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacién, participacion, planificacién, transparencia y
evaluacion;

Que el articulo 17 del Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcion Ejecutiva, establece que "Los Ministros de Estado son competentes
para el despacho de todos los asuntos inherentes a sus ministerios sin
necesidad de autorizacién alguna del Presidente de la Republica”;

Que mediante el Decreto Ejecutivo nuimero 8 de 15 de enero de 2007,
publicado en el Registro Oficial niimero 18 de 8 de febrero de 2007 se creé el
Ministerio de Transporte y Obras Publicas en sustitucién del Ministerio de
Obras Publicas y Comunicaciones;

Que mediante Decretos Ejecutivos 1384 y 149 de 13 de diciembre de 2012 y
20 de noviembre de 2013 en su orden, publicados en los Registros Oficiales
Suplemento 860 de 2 de enero de 2013, y Suplemento 146 de 18 de
diciembre de 2013 respectivamente, se establece como politica piublica el
desarrollo de la interoperabilidad gubernamental que permite compartir e
intercambiar entre instituciones publicas, por medio de tecnologias de la
informacién y comunicacién, datos e informacién electrénica necesaria para
el desarrollo de los tramites y prestacion de servicios ciudadanos; asi como la
implementacién del gobierno electrénico entre la administraciéon publica
central e institucional que depende de la funcién ejecutiva, a fin de que
permita la transformaciéon de las relaciones con los ciudadanos, entidades de
gobierno y empresas privadas;

Que mediante Acuerdo Ministerial 086 de 23 de octubre de 2012, publicado
en el Registro Oficial No. 835 de 21 de noviembre de 2012 se aprobé la
utilizacién de la Herramienta Informatica SITOP, Sistema Integrado de
Transporte y Obras Publicas en este Ministerio;

necesario incorporar al sistema SITOP la gestién integrada de la informacién
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del organismo rector del transporte nacional, y de las entidades del sector;
propiciando en la cultura organizacional el aprovechamiento eficiente del
sistema informatico en sus diferentes unidades y niveles de gestién; y,

En ejercicio de las atribuciones que le concede el articulo 17 del Estatuto del
Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva,

Acuerda:

Reformar el Acuerdo Ministerial No. 086, emitido el 23 de octubre de
2012, publicado en el Registro Oficial No. 835 de 21 de noviembre de
2012, con el que se aprobé la utilizacién de la Herramienta Informitica
SITOP, Sistema Integrado de Transporte y Obras Piblicas, asi:

Art 1.- El articulo 1 dira:

“Implementar en el ambito de gestion del Ministerio de Transporte y Obras
Publicas y las Entidades del Sector Transporte, el ‘Sistema de Informacién
Integrado de Transporte y Obras Puablicas (SITOP)' "

Art. 2.- En los articulos 2, 3, 4, 5, 8, y en la Disposicion General Tercera la
expresion “Sistema Informatico SITOP” constara en lo posterior: "Sistema de
Informacién Integrado de Transporte y Obras Piblicas”, enunciado que
figurara en todos los articulos y disposiciones en los que se haga alusién a
ese Sistema.

Art. 3.- Sustituyese el tenor del articulo 5 por el siguiente:

Art. 5.- La administracion del “Sistema de Informacién Integrado de
Transporte y Obras Publicas SITOP", sera de responsabilidad del
servidor designado por la Maxima Autoridad.

El desarrollo, actualizacién y mantenimiento del software SITOP, sera
de responsabilidad del Director de Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones, y tendra las siguientes atribuciones y

responsabilidades:
e Custodiar la informacién consignada en la base de datos del
sistema

Generar respaldos diarios de la base de datos del sistema

* Brindar asistencia y soporte técnico a los usuarios del sistema
Implementar en el sistema medidas de seguridad y acceso,
estandares para el ingreso de la informacién que permita contar
con servicio oportuno, continuo y de calidad.

¢ Establecer mecanismos informaticos que permitan la continuidad,
accesibilidad y funcionalidad del sistema; asi como las alertas y
ayudas necesarias para la operatividad del mismo.

e Generar y adaptar metodologias de desarrollo, mantenimiento y
creacion de nuevos moédulos informaticos en el sistema que
satisfagan las necesidades institucionales.

e Capacitar de manera permanente a los usuarios y autoridades en la
utilizacién y operacién del sistema y sus médulos.
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* Generar y difundir los manuales de usuario.

Art. 4.- Sustituyese el articulo 6 por el siguiente:

Art. 6.- Los Contratistas, Fiscalizadores, Supervisores, Administradores
del Contrato, Directores Técnicos de Area, Subsecretarios de Estado,
Subsecretarios Regionales, Coordinadores Generales, Directores
Provinciales, servidores de los procesos administrativos financieros
relacionados con el ambito de sus competencias; y, demas usuarios
designados por la autoridad competente para la administracion,
ingreso, consulta, y generaciéon de reportes, contaran con el respectivo
usuario y nivel de acceso otorgado por el Director de Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones.

Art. 5.- Incorpérese a partir del articulo 9 los siguientes articulos:

Art. 10.- De los usuarios del Sistema.- Son personas naturales o
juridicas que tenga relacion contractual con el MTOP y las Entidades del
Sector Transporte; asi como los servidores involucrados en la gestion, y
las entidades gubernamentales que requieran informaciéon del
transporte; para el efecto la instituciéon debera asignar al respectivo
usuario con su cédigo de acceso al SITOP.

Art. 11.- Del registro de la informacién en el SITOP.

a) De los contratos.- Los contratos suscritos por la Maxima
Autoridad o su delegado, deberan registrarse a partir de su
legalizacién en el sistema SITOP, por la Coordinacién General
de Asesoria Juridica en la Administracion Central, en las
Subsecretarias Zonales por la Unidad  Juridica
correspondiente, vy en las Direcciones Provinciales por el
profesional del derecho asignado a esa dependencia. En las
Entidades del Sector de debera registrar la informaciéon en
observancia a su estructura jerarquica establecida.

b) De los planes institucionales:

= Los planes anuales y plurianuales aprobados por la
Maxima Autoridad con su respectiva programacion,
deberan ser registrados por las unidades respectivas a nivel
nacional, bajo la supervision y responsabilidad de la
Coordinacion General de Planificacion en la Administracién
Central.

= La reprogramacion de los proyectos debera registrarse
cuatrimestralmente por los administradores de los
contratos, y validada por la Coordinacion General de
Planificacion en la Administracion Central, en las
Subsecretarias Zonales por la Unidad de Planificacién.

* Los dictamenes de prioridad y de inclusién aprobados por
la SENPLADES, deberan ingresarse y registrarse en el I
sistema SITOP por la Coordinacion General de |,
Planificacion.
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¢) De la informacién técnica de la gestion de la infraestructura del
transporte:

e La informacién correspondiente a la gestién técnica de los
proyectos de infraestructura del transporte, debera
registrarse en el sistema SITOP, por parte de los
Fiscalizadores, Supervisores de Obra y Administrador del
Contrato de manera periédica y sistematica, a fin de
fortalecer el sistema de informacién y el proceso de toma de
decisiones.

e Los servidores designados como supervisores zonales de las
Direcciones de Estudios, Construcciones y Conservacién
del Transporte en la Administracién Central, verificaran y
generaran en el sistema SITOP, los Informes con las
respectivas notas aclaratorias relacionadas con la
razonabilidad de la informacién ingresada en el sistema.

d) De la informacién de la gestién de los servicios del transporte.-
La Informacién de los servicios del transporte correspondiente a
la gestion portuaria, maritima y fluvial, aeronautica, terrestre y
ferroviaria, debera ser registrada en el sistema SITOP, por los
usuarios, clientes y servidores designados como responsables de
los tramites, utilizando para ello, la capacidad tecnolégica
instalada del MTOP.

e) De la informacion de de la Gestion de delegaciones:

e La informacién de los proyectos institucionales de
delegacion, relacionados con el inicio y organizacién de
los procesos de delegacion para ampliacion,
rehabilitacion, mejoramiento y conservacién de la
infraestructura y servicios de competencia del Ministerio
de Transporte y Obras Publicas, debera ser ingresada
por la Subsecretaria de Delegaciones y Concesiones, la
misma que contemplara los siguientes aspectos en el
sistema SITOP.

- El plan de delegacién y el modelo del negocio

- El plan de inversiones de las obras y equipamiento
requeridos, con perfiles técnicos minimos para su
disefio, ejecucion y conservacion y para la explotacion
del servicio, segiin corresponda.

- El sistema tarifario y procedimiento de revision de la
recaudacion de los delegatarios.

- La informacién del o los concursos ptiblicos

f) De la Gestion de los procesos de apoyo:
f.1. Gestion Financiera:

e Presupuesto Institucional

e Resumen mensual de planillas y facturas pagadas por
la institucion por proyecto de infraestructura, obras,
bienes y servicios detallada por zona o provincia.
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o Estado de vigencia de las garantias por proyecto, zona o
provincia.
Endosos de las garantias con sus respectivos respaldos.

e Solicitud de renovacién y/o efectivizacién de vencimiento
o actualizacién de garantias.

e Informacién relacionada con la amortizacién mensual y
devolucioén del anticipo.

e Liquidaciéon econémica final de los proyectos.

e Informacion relacionada con la recaudacion
mensual de  recursos de autogestion por tipo de
servicio,

e Resumen mensual de solicitudes de pago por comisiones
de servicios institucionales.

f.2. Gestion de Talento Humano:

e Inventario de talento humano institucional por régimen
laboral y tipo de contratacion.

e Afectaciones al inventario por movimientos de personal.

e Calendario de vacaciones institucional.

¢ Informacién relacionada con los procesos de Gestion del
Cambio.

f.3. La Gestién Administrativa:

e Inventario del parque automotor institucional por niveles
de gestion: central, zonal y provincial.

o Plantilla de conductores: central, zonal y provincial.

e Inventario de equipo caminero y maquinaria pesada:
central, zonal y provincial.

e Inventario de bienes de consumo interno: central, zonal y
provincial.

e Solicitudes y asignaciones de vehiculos para el
cumplimiento de comisiones de servicios institucionales.

e Datos relacionados con el pago de servicios basicos.

g) Informacién de las entidades del sector transporte:

Presupuesto institucional.

Contratos.

Estado de proyectos.

Tarifas.

Estadisticas de servicios mensuales.

Inventario de talento humano por régimen laboral.
Movimientos de personal.

Art. 6.- Modificanse las Disposiciones Generales del Acuerdo en los
siguientes términos:

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- El Sistema de Informacién Integrado de Transporte y Obras
Publicas SITOP, es de uso obligatorio para las personas naturales y juridicas)
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que tengan relacion contractual con el MTOP, las Entidades del Sector y para
los servidores designados como responsables del ingreso, custodia,
administracién y mantenimiento de la informacién, en el ambito de sus
competencias.

SEGUNDA.- Las instituciones publicas y los organismos de control que por la
naturaleza de su gestion requieran informacion del transporte, deberan
solicitar a la Maxima Autoridad, a fin de que sean habilitados mediante
usuario y clave, por la Direcciéon de Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones.

TERCERA.- El Sistema de Informacién Integrado de Transporte y Obras
Publicas SITOP para su utilizacién eficiente, debera contar con el respectivo
manual de usuario, en el que se establezca las instrucciones para el ingreso
y acceso a la informacién.

CUARTA.- Para el soporte de la informacion en el sistema SITOP, el usuario
debera ingresar de manera digitalizada los documentos habilitantes
correspondientes.

QUINTA.- Las personas naturales, juridicas y servidores legalmente
autorizados por la autoridad competente a los que el Director de Tecnologias
de la Informacién y Comunicaciones, les hubiere asignado un usuario y el
nivel de acceso correspondiente, seran responsables civil, administrativa y
penalmente por la informacién de su competencia.

SEXTA.- Los Subsecretarios Zonales y Directores Provinciales seran
responsables del monitoreo, control, seguimiento y actualizacién de la
informacion generada en el Sistema de Informacién Integrado de Transporte
y Obras Piiblicas SITOP, correspondiente al ambito de su competencia y
jurisdiccion.

SEPTIMA.- Para las entidades del sector transporte, el Sistema de
Informacién Integrado de Transporte y Obras Publicas SITOP, es de uso
obligatorio en los procesos de: Planificacion, Juridico, Financiero,
Administraciéon de Garantias y Ejecucién, Seguimiento y Control de los
Proyectos, Contratos y otros que considere el MTOP, por necesidades de
gestion de la rectoria sectorial.

OCTAVA.- La Coordinacién General de Planificacién, a través de sus
Direcciones y Unidades, es la encargada de consolidar la informacién
constante en el Sistema de Informaciéon Integrado de Transporte y Obras
Pablicas SITOP, y generar los reportes correspondientes para su respectivo
analisis y presentacion de informes de seguimiento y evaluacién de la gestiéon
técnica, financiera de la institucién y de las entidades del sector transporte.

NOVENA.- A mas de lo dispuesto en el articulo 10 del presente Acuerdo
Ministerial, se podra incorporar a los diferentes médulos del SITOP,
informacién requerida por la instituciéon con el propésito de fortalecer el
proceso de toma de decisiones.
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DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- La Maxima Autoridad mediante Acto Administrativo, en el plazo
de 45 dias a partir de la publicacién del presente Acuerdo Ministerial,
designara al servidor responsable de la administracién del Sistema de
Informaciéon Integrado de Transporte y Obras Publicas SITOP, y a los
servidores responsables de los subsistemas de los diferentes modos de
transporte.

SEGUNDA.- Encarguese a la Direccion de Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones, para que en el término de 30 dias elabore el instructivo de
aplicacién y uso del Sistema de Informacion Integrado de Transporte y Obras
Publicas SITOP, lo difunda y capacite a las diferentes unidades del MTOP y a
las Entidades del Sector Transporte.

TERCERA.- Encarguese al Coordinador General Administrativo Financiero,
al Coordinador General de Planificacion, Director de Planificaciéon e inversion
de Infraestructura y Gestion del Transporte, Director de Informacion,
Seguimiento y Evaluacién, Director de Tecnologias de la Informaciéon y
Comunicaciones y a los Delegados de las Entidades del Sector, para que en el
término de 90 dias, a partir de la suscripciéon del Presente Acuerdo
Ministerial, procedan a disefiar e implementar la Arquitectura del Sistema de
Informacion.

DISPOSICION FINAL

El presente Acuerdo Ministerial entrara en vigencia a partir de la presente
fecha, sin perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial.

p
Dado en la ciudad de San Francisco de Quito, a 14 AGD 2014

/ Ing. Paola Carvdjal Ayala
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